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______________________________

                                                                                           Kazanów, dnia 28.11.2012r.
Zapytanie cenowe
Dotyczy udzielenia zamówienia, które finansowane jest ze środków publicznych a wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 14000 euro
Zapytanie cenowe dotyczy zorganizowania i przeprowadzenia 1-dniowego wyjazdu edukacyjno-kulturalnego w ramach projektu systemowego „Lepsza przyszłość” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. Nazwa oraz adres zamawiającego

Gmina Kazanów/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kazanowie

ul. Plac Partyzantów 28, 26 – 713 Kazanów

Tel. 48/6766033 wew. 12, 22

Fax 48/6766305

e-mail: opieka@kazanow.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kazanowie w związku z realizacją projektu „Lepsza przyszłość” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja integracji społecznej Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej zaprasza do złożenia oferty, którego przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie jednodniowego wyjazdu edukacyjno- kulturalnego do Lublina.
III. Opis przedmiotu zamówienia

Usługa będzie obejmowała zorganizowanie jednodniowego wyjazdu edukacyjno-kulturalnego w terminie od 15 grudnia 2012r. do 19 grudnia 2012r. na następujących warunkach:

1. Uczestnikami wyjazdu będzie grupa 16 osób, w tym;

a/  12 uczestników projektu – (12 kobiet),
b/  4 pracowników GOPS Kazanów realizujących projekt 
2. Przeprowadzenie 5 godzin szkolenia „Wizaż”. 
3. Zapewnienie wyżywienia: śniadanie, obiad, kolacja (dla wszystkich uczestników wyjazdu).
4. Zapewnienie serwisu kawowego podczas szkolenia (kawa, mleko do kawy, herbata, ciastka, zimne napoje) w ilości adekwatnej do ilości osób.

5. Zapewnienie biletów do kina.
6. Zapewnienie uczestnikom wyjazdu  zajęć podnoszących kompetencji życiowe:  zwiedzanie Lublina z przewodnikiem. 
7. Zabezpieczenie sali wykładowej, materiałów szkoleniowych, kadry.

8. Ubezpieczenie NNW wszystkich uczestników wyjazdu.
9. Zapewnienie transportu Kazanów – Lublin – Kazanów oraz w trakcie zwiedzania miasta. 
10. Zapewnienie biletów wstępu na zwiedzane obiekty dla wszystkich uczestników.
11. Opracowanie szczegółowego programu wyjazdu.
12. Opracowanie programu szkolenia.

13. Odebranie ankiet oceniających wyjazd i szkolenie.

14. Oznakowanie sali wykładowej logotypami Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w czasie prowadzenia zajęć teoretycznych i praktycznych, zgodnie z aktualnymi      wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są dostępne na stronie internetowej www.efs.gov.pl (Promocja w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013).
15. Instytucja szkoląca będzie zobowiązana wszelką dokumentację opatrzyć odpowiednimi logotypami, które są dostępne na stronie internetowej www.efs.gov.pl  (Promocja w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 oraz zawrzeć informację o współfinansowaniu szkolenia z Europejskiego Funduszu Społecznego).
16. Wykonawca zobowiązany będzie do:

a/ przestrzegania, w ramach realizacji projektu, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm)

b/ przechowywania dokumentacji związanej z realizacją zamówienia do dnia 31 grudnia 2020r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo,

c/ poddania się kontroli i audytowi dokonywanych przez Zamawiającego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji projektu

d/ umożliwienia kontrolującym wglądu w dokumenty związane z realizowanym projektem, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne.

Całkowita cena brutto obejmuje wszystkie koszty wykonawcy związane z realizacją przedmiotowej usługi.
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zadania samodzielnie, bez prawa dalszego zlecania.
IV Termin realizacji zamówienia:

Termin realizacji zamówienia: od dnia 15 grudnia 2012r. do 19 grudnia 2012r. 

V  Sposób przygotowania oferty.

Oferta musi być sporządzona w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej tj. na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką na formularzu oferty zgodnym z treścią formularza przekazanego w materiałach przetargowych.  

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie wyjazdu edukacyjno-kulturalnego do Lublina w ramach projektu „Lepsza przyszłość”.
Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

- osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej lub Pełnomocnika,

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca winien dołączyć do Propozycji cenowej stanowiącego załącznik nr 1 następujące dokumenty:

1. Zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej (kserokopia potwierdzona za zgodność z oryginałem)

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert.

3. Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 i nie podlega wykluczeniu z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień Publicznych

4. Program szkolenia.
5. Program wyjazdu.

6. Załączniki nr 2, 3, 4 do niniejszego Zapytania cenowego.

VII. Miejsce i termin składania ofert.
Ofertę sporządzoną wg. wzoru załączonego do niniejszego zaproszenia należy złożyć w zamkniętej kopercie osobiście lub za pośrednictwem poczty na adres Gmina Kazanów/Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kazanowie, ul. Plac Partyzantów 28, 26 – 713 Kazanów w godz. 7.30 do 15.00 w terminie do 13 grudnia 2012r.  do godz. 8,00.

Oferty wysłane pocztą należy nadać z takim wyprzedzeniem, na ryzyko wykonawcy, aby one mogły być doręczone przez pocztę najpóźniej w terminie określonym wyżej.

Oferty złożone po terminie bez otwierania zostaną zwrócone wykonawcy.

VIII. Sposób obliczania ceny oferty

1.Wykonawca określi wynagrodzenie za wszystkie elementy zamówienia w sposób określony we wzorze oferty – załącznik do zaproszenia.

2. W wynagrodzeniu wykonawca uwzględni wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia w szczególności: koszty pomocy szkoleniowych i dydaktycznych, transportu, biletów do kina, przewodnika, zapewnia sprzęt, ubezpieczenie uczestników wyjazdu od następstw nieszczęśliwych wypadków, wyżywienie uczestników, pokrycie kosztów egzaminu, wydanie zaświadczenia, innych dokumentów potwierdzających zakończenia szkolenia/kursu, inne koszty wynikające z realizacji nałożonych na niego obowiązków  określonych w wzorze umowy i zaproszeniu.

3. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym oraz ostateczna cena oferty, winny być wyliczone do dwóch miejsc po przecinku.

6. Cena oferty winna być podana w złotych.

IX. Ocena ofert

1.W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów.

	Lp.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1.
	Najniższa cena
	100%


2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

3. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich wykonawców. Wybranemu wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

X. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami:

Anna Malec – kierownik GOPS Kazanów

Tel. 48/6766033 wew. 12

e-mail: opieka@kazanow.pl

Załączniki:

1. Propozycja cenowa – zał. Nr 1
2. Oświadczenie – zał. nr 2
3. Wykaz kadry zał. nr 3
4. Wykaz wykonanych i odebranych zadań w ostatnich trzech latach tj. 2009-2011 – zał. nr 4
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