Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 20/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kazanow
z dnia 14 stycznia 2025r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY KAZANOW
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH
MIASTA I GMINY KAZANOW W 2025 ROKU PRZEZ OGRANIZACJE POZARZADOWE
ORAZ INNE PODMIOTY WYMIENIONE W ART.3 UST.3 USTAWY O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE

Rozdzial 1.
Rodzaj i formy realizacji zadan

Rodzaj wspieranego zadania Rodzaje dzialan Wysoko$¢ srodkéw
publicznych
przeznaczonych na
realizacje zadan w zl
Wspieranie i upowszechnianie kultury - rozwoj i zaspokajanie zainteresowan sportowych oraz

doskonalenie umiejetnosci poprzez prowadzenie szkolenia i
wspolzawodnictwa dzieci i miodziezy oraz dorostych

w réznych dyscyplinach sportowych np. tenis stotowy,
pitka nozna,

- promocja i propagowanie kultury fizycznej wérod dzieci, 150.000,00zt
mlodziezy i osob dorostych,

- organizacja zawodow, rozgrywek sportowych, zajgé oraz
treningdw,

-utrzymanie obiektu sportowego i konserwacja urzadzeni
sportowych,

- zakup sprzgtu sportowego,

fizycznej i sportu.

Kwota ta moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadania mozna zrealizowa¢ mniejszym nakfadem
kosztoéw, ztozone oferty uzyskaja negatywna opini¢ komisji konkursowej lub zaistnieje koniecznos¢ zmiany
budzetu w czesci przeznaczonej na realizacj¢ zadan z waznych przyczyn niemozliwych do przewidzenia w dniu
ogloszenia konkursu ofert.

Rozdzial 2.
Zasady przyznawania dotacji

§1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore zamierzajg realizowaé zadanie
na rzecz mieszkancow Miasta i Gminy Kazanow.
§2. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim zastosowaniem przepisow ustawy
7 dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz.1491) oraz
zgodnie z zalozeniami przyjetymi w Rocznym programie wspotpracy Gminy Kazanéw z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o
dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025 stanowigcym zatacznik do Uchwaly Nr
VI1/40/2024 Rady Gminy w Kazanowie z dnia 28 pazdziernika 2024r. Szczegbdtowe i ostateczne warunki realizacji,
finansowania i rozliczenia zadania zostang okreslone w umowie migdzy Gming Kazanow a oferentem. Wzdr
umowy i sprawozdania stanowig zatgcznik do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzor6éw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018r. poz. 2057).

§3. Dotacje na realizacj¢ zadan otrzymuja podmioty, ktérych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze i wybrane
w niniejszym postegpowaniu konkursowym.

§4. Ztozenie oferty nie gwarantuje przyznania dotacji, jak réwniez nie gwarantuje przyznania dotacji w wysokosci,
o ktdra wystepuje Oferent.



§5. Dotacje na realizacj¢ zadan wylonionych w konkursie przyznaje Burmistrz Miasta i Gminy Kazanow w formie
Zarzadzenia. Od Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Kazanéw w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji

nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

§6. W przypadku zlozenia kilku ofert na tego samego typu zadanie istnieje mozliwo$¢ podzielenia Srodkow
przyznanych na dotacje pomigdzy oferty uznane za najkorzystniejsze.

§7. Zadania winny by¢ przedmiotem dziatalnosci statutowej podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje.

§8. Jezeli wnioskowana kwota dofinansowania przekroczy wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na wsparcie Ww.
zadan, zastrzega si¢ mozliwo$é zmniejszenia wysokosci wnioskowanego dofinansowania, stosownie do
posiadanych $rodkéw. W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskowanej
Oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany wklad wlasny
zawarty w ofercie z tym, ze zobowigzany jest do utrzymania proporcji utrzymania minimalnego wktadu wiasnego
okre$lonego w ogtoszeniu konkursowym lub wycofa¢ oferte.

§9. Zleceniobiorca w terminie 14 dni od uzyskania potwierdzenia o wyborze oferty, a przed zawarciem umowy,
zobowiazany jest do korekty kosztorysu zadania w przypadku przyznania kwoty dotacji w wysokosci nizszej niz
whioskowana. Niedostarczenie kosztorysu w okreslonym terminie réwnoznaczne bedzie z rezygnacja

oferenta z realizacji zadania.

§ 10. W ramach dotacji pokrywane beda jedynie niezbgdne koszty, ktérych poniesienie jest merytorycznie
uzasadnione i bezposrednio zwiazane z realizacja zadania.

§ 11. Podmiot wnioskujacy o przyznanie $rodkéw publicznych na realizacje zadania powinien przedstawi¢
oferte wykonania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcg wykonanie zadania w sposéb
efektywny, oszczedny i terminowy.

§ 12. Calos¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawce. W przypadku
powierzenia czeéci dzialan merytorycznych podwykonawcy (np. osobie prowadzacej jednoosobowa dziatalnosé
gospodarczg) nalezy podwykonawce wykaza¢ w opisie zadania i harmonogramie zadania.

§ 13. Kwota udziatu wiasnego w ramach wymienionego zadania powinna wynosi¢ co najmniej 10%, z tego co
najmniej 5% z finansowych srodkéw wiasnych, srodk6w finansowych z innych zrédet.

§ 14. Wkiad osobowy w realizacje zadania musi by¢ potwierdzony przez wolontariusza w formie pisemnej.
§ 15. Na obstuge finansowo — ksiegowa moze by¢ przeznaczone nie wigcej niz 10 % kwoty dotacji.

§ 16. Dopuszcza si¢ wklad whasny rzeczowy Oferenta. Wktad rzeczowy musi byé potwierdzony, np. umowa
bezplatnego uzyczenia, rozpoznaniem rynkowym, faktura innego podmiotu przekazujacego przedmioty na rzecz

realizacji zadania.

§ 17. Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dziatajace wspolnie moga ztozy¢ oferte
wsp6lna, z zachowaniem warunkéw okreslonych w art. 14 pkt 3-5 ww. ustawy.

§ 18. Oddziaty terenowe nie posiadajace osobowosci prawnej nie moga samodzielnie ubiega¢ si¢ o dotacje. W
takiej sytuacji moga zlozy¢ oferte za posrednictwem zarzadu gléwnego lub oddziatu posiadajacego osobowosé
prawna, natomiast w ofercie powinien by¢ wskazany oddzial upowazniony do bezposredniego wykonania zadania.



§ 19. Podmiot, ktéremu udzielono dotacji na realizacj¢ zadania jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz.120 z péz.zm.) w sposob

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacii ksiegowych.

§ 20. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz 0s6b zaangazowanych w realizacje

zadania Oferent zobowigzany jest posiadaé zgode tych oséb na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w
szczegdlnoéci zgode na udostepnianie ich danych do celow monitoringu, kontroli w ramach realizowanego zadania
i ewaluacji. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne i wyrazne. Moze
mie¢ ono charakter samodzielny, moze by¢ tez elementem innej czynnosci np. umowy. Wazne jest, aby osoba
sktadajac oswiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miata petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
W przypadku przetwarzania danych osobowych matoletnich, czy ubezwlasnowolnionych czgéciowo niezbgdna jest

zgoda przedstawiciela ustawowego.

§ 21. Burmistrz Miasta i Gminy Kazanéw moze odméwic¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie podpisania z
nim umowy i cofna¢ dotacje, w przypadku gdy: rzeczywisty zakres zadania znaczaco odbiega od opisanego w
ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracili zdolno$¢ do czynnosci prawnych, zostaly ujawnione nieznane
wezesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodnosé merytoryczna lub finansowa oferenta.

§ 22. Dotacje nie moga by¢ wykorzystane na: koszty stalte podmiotéw, w tym wynagrodzenie zarzadu i
administracji (z wylaczeniem wynagrodzenia osoéb obstugi finansowo — ksiegowej oraz 0so6b uczestniczacych
bezpodrednio w realizacji zadania, np.: terapeutéw, wychowawcow, instruktorow, itp.), utrzymanie biura,
zobowiazania powstale przed data zawarcia umowy o udzielenie dotacji, zakup $rodkow trwalych — ktérych
warto$é przekracza 10 000,00 zi, nagrody, premie i inne bonifikaty dla o0s6b zajmujacych sie realizacja zadania,
rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazaf, odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzaf,
koszty nie zwigzane z realizacjg zadania, prace remontowo budowlane, zadania inwestycyjne, udzielenie pomocy

finansowej osobom fizycznym, podatki, optaty cta.

§ 23. Dotacja nie moze byé przeznaczona na finansowanie dziafalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Oferenta.

§24. W przypadku, gdy Oferent jest podatnikiem VAT, wartos¢ podatku VAT nie jest kosztem
kwalifikowanym, chyba ze Oferent bedac podatnikiem VAT nie jest uprawniony do odliczenia kwoty podatku
naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu na wytaczenie mozliwosci odliczenia podatku naliczonego, wynikajace

z obowigzujacych przepisow prawa.

§ 25. Przekazanie $rodkéw na realizacj¢ zadania publicznego nastepuje na podstawie umowy zawartej
pomiedzy Burmistrzem Miasta i Gminy Kazandw, a podmiotem ktorego oferta zostata wybrana.

Rozdzial 3.
Termin i warunki realizacji zadania

§ 26. Zadania bedace przedmiotem konkursu moga byé realizowane od dnia podpisania umowy do 31

grudnia 2025 roku.

§ 27. Zadania winny by¢ zrealizowane z najwyzsza staranno$cig, zgodnie z zawarty umowg oraz
z obowiazujacymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie.

§ 28. Zadania powinny by¢ zrealizowane w taki sposob, by ich zakresem w maksymalnym stopniu objeta byta

jak najwieksza liczba uczestnikow.



§ 29. W trakcie realizacji zadania szczeg6lng uwagg zwraca si¢ na:

1) zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie przyznanych kwot dotacji;

2) prawidtowe, rzetelne i terminowe sporzadzenie rozliczen finansowych i sprawozdan merytorycznych;

3) oszczedne i celowe wydatkowanie przyznanych $rodkéw publicznych.

§ 30. Zmiana terminu oraz miejsca realizacji zadania lub innych okolicznosei, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, sa dopuszczalne wytacznie za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy Kazanow.
7 whasciwym wnioskiem podmiot powinien wystapi¢ do Burmistrza Miasta i Gminy nie p6zniej niz na 14 dni
przed koficowym terminem realizacji zadania.

§ 31. Rozliczenie dotacji nastepuje poprzez ziozenie w formie pisemnej sprawozdania merytorycznego
ztozonego wedlug wzoru okreslonego rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018r. poz. 2057).

§ 32. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy zarezerwowane srodki moga by¢
przeznaczone na inng wyloniona ofertg, ogloszenie nowego konkursu ofert lub na realizacje zadania w innym

trybie.

§ 33. Dotowany podmiot jest zobowigzany pod rygorem rozwigzania umowy wszechstronnie informowa¢
opini¢ publiczng (np. w plakatach, zaproszeniach, regulaminach, komunikatach, a takze w ogloszeniach
prasowych, reklamach, wykazach sponsoréw) o otrzymanej dotacji ze srodkéw budzetu Miasta i Gminy Kazan6w.

§ 34. Przesuniecia w zakresie ponoszonych kosztéw uznaje sie za zgodne z umowa, gdy dana pozycja z
kosztorysu nie zwiekszyla si¢ o wigcej niz o 20%. Naruszenie tego, uwaza si¢ za pobranie czesci dotacji w

nadmiernej wysokosci.

§ 35. Srodki niewykorzystane w terminie przewidzianym w umowie, wykorzystane niezgodne z
przeznaczeniem oraz pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu Miasta i
Gminy Kazanéw wraz z odsetkami, w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Rozdziatl 4.
Termin skladania ofert

§ 36. Formularz oferty, ktory jest zgodny ze wzorem okreSlonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 29 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan nalezy
skladaé w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Kazanowie ( pok. nr 8, I - pietro) lub poczta ( liczy sie data
wptywu do Urzedu Miasta i Gminy) na adres: Urzad Miasta i Gminy w Kazanowie w zamknigtych kopertach z
dopiskiem: ,, Oferta realizacji zadania publicznego” w terminie do 06 lutego 2025 roku do godz. 15.00. Oferty

ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

§ 38. Do wydrukowanego formularza oferty nalezy dotaczyc:

1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji;

2) kopie aktualnego statutu;
3) umowe partnerska lub o$wiadczenie partnera (W przypadku wskazania partnera);

4) pelnomocnictwa do dziatania w imieniu podmiotu (w przypadku, gdy oferte lub umowg o dotacje podpisuja
osoby inne niz umocowane do reprezentaciji zgodnie z rejestrem) lub inne dokumenty potwierdzajace status
prawny oferenta oraz nazwiska i funkcje 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu.



§ 39. Kopie ztozonych dokumentow (kazda strona) powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
co najmniej jedng osobg upowazniong do reprezentowania organizacji.

§ 40. Dotowane z budzetu gminy moga by¢ tylko zadania realizowane na rzecz mieszkancow Miasta i Gminy

Kazanow.

Rozdzial S.
Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert

§ 41. Rozpatrzenie i wybor ofert nastapi w terminie 14 dni od uptywu terminu skladania ofert.

§ 42. Ocena formalna ofert dokonana zostanie przez Komisje Konkursowa w skiad, ktérej wejda pracownicy
Urzedu Miasta i Gminy w Kazanowie i na tg okolicznoé¢ zostanie sporzgdzony protokét. Odrzuceniu z
zastrzezeniem §43 beda podlegaé oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym w ogloszeniu, a w

szczegdlnosci:

1) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

2) ztozone przez podmiot nieuprawniony do ztozenia zgodnie z ogloszeniem o konkursie;

3) zlozone w formie nieodpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

4) niedotyczace pod wzglgdem merytorycznym zadan wskazanych w ogloszeniu (tres¢ oferty);

5) w ktérych termin realizacji zadania jest inny niz wskazany w ogloszeniu konkursu;

6) w ktérych  kosztorys nie przewiduje wktadu wiasnego na poziomie okreslonym w konkursie, w tym
nie zawiera co najmniej 5 % $rodkéw finansowych wiasnych;

7) w ktérych wnioskowana wysokos¢ dotacji przekracza maksymalng kwote dofinansowania okreslong
w ogloszeniu konkursowym;

8) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

9) w ktérych brak jest wymaganych zatacznikow;

10) z kosztorysem, w ktérym koszt obstugi finansowo-ksiggowej z dotacji przekracza 10%;

11) w ktérych proponowana realizacja zadania publicznego zaklada pobieranie opfat, a organizacja nie prowadzi
odptatnej dziafalnosci statutowej lub gdy statutowa dzialalno$¢ odptatna pokrywa si¢ z dzialalnoscig
gospodarcza;

12) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi Oferenta;

13) w ktorych kopie dokumentéw nie sg potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez osoby upowaznione.

§ 43. Oferty majace braki formalne w postaci: braku zalacznikéw, braku stwierdzenia za zgodno$¢

z oryginalem przez osoby upowaznione kserokopii zataczonych dokumentéw, braku podpisu, drobnych omylek
pisarskich, moga by¢ uzupetnione w terminie 2 dni. Nieuzupelnione w tym terminie zostang odrzucone pod

wzgledem formalnym i nie przejda do etapu oceny merytoryczne;j.

§ 44. Wszystkie oferty spetniajace wymogi formalne zostana zakwalifikowane do oceny merytoryczne;.

§ 45. Oceny merytorycznej ofert dokona Komisja Konkursowa w sktad ktérej wejda przedstawiciele organu
wykonawczego, z wylaczeniem oséb wskazanych przez organizacje biorace udzial w konkursie lub pozostajacych
z oferentami w takich relacjach, ktére mogtyby wywota¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos¢ i na te
okoliczno$¢ zostanie sporzadzony protokét. Komisja dokona oceny wg nastepujgcych kryteriow:

1) ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego

zadania;

2) uwzglednienie analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferentow, ktérzy w latach
poprzednich realizowali zlecone zadanie publiczne biorac pod uwagge rzetelnosé i terminowo$¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow;



3) merytoryczna warto$¢ oferty, jej atrakcyjnosc, innowacyjnos¢ i réznorodnosc;

4) posiadanie przez wnioskodawce odpowiedniego do$wiadczenia oraz potencjatu ludzkiego zasobow
rzeczowych i kadrowych zapewniajacych prawidiowa realizacj¢ zadania;

5) planowany udziat srodkéw finansowych, wiasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych zrodet na realizacje¢

zadania publicznego.

§ 46. Po zapoznaniu si¢ z opinig komisji konkursowej, ostatecznie konkurs rozstrzyga Burmistrz Miasta i
Gminy Kazanéw, dokonujac wyboru ofert jego zdaniem najlepiej stuzacych realizacji zadania.

§ 47. Sklad komisji konkursowych oraz jej zadania okresla zarzadzeniem Burmistrz Miasta i Gminy Kazanow.

§ 48. Wyniki otwartego konkursu ofert niezwlocznie podaje sie do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta i Gminy w Kazanowie, stronie internetowej i BIP.

§ 49. Oferent otrzymuje pisemna informacje o przyznaniu lub o odmowie przyznania dotacji.
§ 50. Poszczegdlnym podmiotom moze byé przyznana wigcej niz jedna dotacja.
§ 51. Wszystkie oferty zgtoszone do konkursu wraz z zalaczong do nich dokumentacja pozostana w aktach

Urzedu Miasta i Gminy w Kazanowie i bez wzgledu na okoliczno$ci nie beda zwracane wnioskodawcy ani w
trakcie procesu zlecania realizacji zadania, ani po jego zakofczeniu.

Rozdzial 6.
Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zleconych do realizacji w roku 2023 i 2024

§ 52. Z zakresu wspierania kultury fizycznej i sportu przekazano organizacjom pozarzadowym w 2023 roku
dotacje w kwocie 120.000,00 zt oraz w 2024 roku 140.000,00zt.
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